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Reservierungs-/Abrechnungsformular 

Veranstaltungszentrum Asten 
 

Foyer (Seminarraum) Saal inkl. Foyer 

Saal inkl. Foyer, Künstlerbereich 
 

Mieter 
Verein / Firma 

 

 

Ansprechperson 

Tel.-Nr. 

 

 

E-Mail 

 

 

Rechnungsadresse 
Vorname 

 

 

Nachname 

Straße 

 

 

Hausnr. / Stiege / Türnr. 

PLZ 

 

 

Ort 

 

Veranstaltung 
Art / Titel der Veranstaltung 

 

Einnahmen: 
Ja 
Nein 

 

Eintragung in den Veranstaltungskalender der Gemeindezeitung 

Datum Uhrzeit der Veranstaltung (von / bis) 

 

 

Ab / Bis wieviel Uhr benötigen Sie die Räumlichkeiten? Wird keine ordentliche Uhrzeit angegeben, 

wird der ganze Tag verrechnet! 

 

Sonstiges (z.B. Probe- oder Auf- u. Abbautag? Datum + Uhrzeit!) 

 

 

 

Bedarf 
 

              Sessel für ______ Personen (max. 221 Personen; 13 Reihen à 17 Sessel) 

              Tische für ______ Personen (max. 50 Tische; 10 Reihen à 5 Tische) 

              Stehtische Anzahl ______ (max. 10 Stk. rund; max. 2 Stk. 2 m lang) 
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         ☐   Bühne 

         ☐   _____ Stk. Tischtücher 

         ☐   Bar 

         ☐   Rednerpult 

         ☐   _____ Stk. Bühnenelemente 

 

Medientechnik: 

Inkludiert als Standard: 2x Funkmikropfon, 

Tonanlage ohne Mischpult; Beamer, 

Standardeinstellung 
 

  ☐ keine Medientechnik notwendig 
 

  ☐ erweiterte Technik – nur mit eingeschultem Techniker 

 

Sonstiges (z.B. werden die Sessel/Tische selbst gestellt oder vom Bauhof?) 

 
 

 

Kaution (€ 200,00) bezahlt:   JA               NEIN 
 

(Diese Kaution wird bei der Rechnungslegung berücksichtigt.) 
 

 

Verpflegung / 

Bewirtung: 

 

 

Gasthaus Heimbau 

 

 

Catering – extern 

 

 

Selbst organisiert 

 

 
 

• Eine Reinigungspauschale ist nach normalem Gebrauch (besenreiner Zustand) von Montag bis 
Sonntag in den Tarifen inkludiert. Wird eine außerordentliche Verschmutzung festgestellt, erfolgt 
eine Sonderreinigung nach tatsächlichem Stundenaufwand. 

• Der Chip des Veranstaltungszentrums ist nach der Veranstaltung persönlich vom Mieter im 
Sekretariat abzugeben. Zu diesem Zeitpunkt wird auch das Abrechnungsformular (s. Seite 3) 
ausgefüllt. Sollte der Schlüssel nicht im Sekretariat abgegeben werden, wird anhand des 
Reservierungsformulars abgerechnet, wodurch es zu einer ungenauen Abrechnung kommen kann. 

• Eine Ermäßigung kann mittels schriftlichem Ansuchen bei der Gemeinde beantragt werden (s. 
Tarifordnung Seite 2 - Ermäßigungen). 

 
Hinweis zum Datenschutz: 

Der Schutz Ihrer persönlichen Daten ist uns ein besonderes Anliegen. Die von Ihnen im 
Reservierungsformular angegebenen Daten werden ausschließlich für die im Zusammenhang mit der 
Reservierung erforderlichen Arbeiten verwendet. Einer Weiterleitung des Reservierungsformulars an die 
entsprechenden involvierten Stellen wird zugestimmt. Sofern Sie ein Ansuchen um Erlass der Saalmiete 
stellen, weisen wir darauf hin, dass dieses Ansuchen in den entsprechenden Gremien behandelt und 
das Reservierungsformular zur Entscheidungsfindung vorgelegt wird. 

 

________________________    ________________________ 
                   Ort, Datum                Unterschrift MieterIn 

 

 

        ________________________ 
                 Unterschrift Bürgermeister 
 

Kopie: 

Gastwirt Veranstalter  Personalverrechnung  Reinigung 

 Brandschutzbeauftragte Sport- u. Kulturausschuss  Buchhaltung  Bauhof 
 

Beilagen erhalten: 

• Haus- u. Betriebsordnung / Sicherheitshinweise • Tarifordnung vom 04.12.2025 
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Von der Marktgemeinde Asten (Sekretariat) nach der Veranstaltung auszufüllen! 

  

Name der Veranstaltung: 
 

 

☐ 

Pauschale für mehrtägige Veranstaltungen 
Es ist eine Liste aller Proben- bzw. Veranstaltungstermine beizulegen; für die Angaben in der 
nachstehenden Tabelle ist der 1. Veranstaltungstag maßgeblich, für die Personalbereitstellung / 
Benützung von sonstigem Equipment ist der tatsächliche Aufwand anzugeben. 

☐ Pauschalbetrag für Messen und Ausstellung gewerblicher Art 

 

 Pauschalbetrag / Tag 
(Bei mehrtägiger Nutzung ist die Anzahl 

der zu verrechnenden Tage anzugeben!) 

Miete / Stunde 

Foyer ____ Tag(e) ___ Stunde(n) 

Foyer und Veranstaltungssaal ____ Tag(e) ___ Stunde(n) 

Gesamtes Veranstaltungszentrum ____ Tag(e) 
Pro Stunde nicht 

möglich! 

Veranstaltungsvor- o. Nachbereitung ____ Tag(e) 
Pro Stunde nicht 

möglich! 

 

 
Techniker – bis 5 Stunden / Tag ____ Tage(e) 

 nach 2200 Uhr 

 Sonn- oder Feiertag 

 
Techniker – über 5 Stunden / Tag ____ Tage(e) 

 nach 2200 Uhr 

 Sonn- oder Feiertag 

 Reinigung – Pauschalbetrag aufgrund außerordentlicher Verschmutzung 

 Einsatz Bauhof  

 Gerätemiete ____ Tag(e) 

 Tischtücher ____ Stück 

 

Der Chip wurde am  _________________  im Sekretariat abgegeben. 

 

Für die Richtigkeit: 

 

 

________________________________ 

SachbearbeiterIn 

 

 

________________________________ 

MieterIn 

 

Von der Marktgemeinde Asten (Buchhaltung) auszufüllen! 

Rechnung wurde am _______________ an den/die SchriftführerIn des Sport- und 

Kulturausschusse weitergeleitet, da ein Ansuchen um Ermäßigung der Saalmiete / 

Änderung der Tarifsätze vorliegt. 

 

Dem Ansuchen wurde vom Sport- und Kulturausschuss zugestimmt / nicht 

zugestimmt. Der Auszug aus der Verhandlungsschrift (erhalten am: _____________) 

liegt bei. 
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